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1 スタッフページから依頼を開始する 

 

①スタッフページの『本部』＞『本部書類』から『本部書類依頼』を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

②左上のタブから、『登録事項変更届』を選択 
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2 登録事項変更の依頼フォームに入力を行う 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 名前変更フォームに入力を行う 

名前変更の届出です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出者情報が正しいかご確認ください 
看護職 

看護良子（カンゴ ヨシコ） 

 

変更日・名前・カナを正確に入力ください。 

資格証を会社に届出ている方は、名前変更手続きが 
完了した資格証の画像データをアップロードください。 
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４ 口座変更フォームに入力を行う 

 

 給与の振込口座変更の届出です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 住所変更フォームに入力を行う 

 

 住所変更の届出です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項を確認のうえ、変更後振込口座に関する 
事項を正確に入力ください。 

 

変更後振込口座の情報①～④が確認（視認）できる
書類をアップロードしてください。 

口座変更の届出に際して、上記注意書きを必ず確認したうえで行ってください。 

変更後住所の情報を正確に入力ください。 

マイナンバーの記載した証明書類を添付しない様にご注意ください。 
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6 個人携帯電話番号フォームに入力する 

 

会社に届出ている個人の携帯電話番号を変更する届出です。 

 

 

 

 

 

 

7 扶養家族異動フォームに入力する 

 

扶養家族の異動（増加・減少）の届出です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更する届出事項の入力が完了したら、承認者たる上長を選択のうえ「送信」ボタンをクリックして 

完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更日および変更後の携帯電話番号を正確に 
入力ください。 

 

扶養家族の追加→「家族を扶養に入れる」にチェック 
扶養家族の減少→「家族を扶養から抜く」にチェック 

扶養家族の異動に伴う健康保険扶養異動届を添付ください。 

 

少なくとも 1名の上長を選択して下さい 


